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BLDTBXH
THONG TU

QUY PINH VE PAO TAO TRINH BOQ SO CAP
Can cir Ludt Gi&o duc nghé nghiép ngay 27 thang 11 ndm 2014;
Can cir Nghi dinh s6 48/2015/ND-CP ngay 15 thang 5 nam 2015 cua Chinh phu
quy dinh chi tiet mgt so diéu cua Ludt Gido duc nghé nghiép;
Can cir Nghj dinh sé 106/2012/NP-CP ngay 20 thang 12 nam 2012 cua Chinh

phu quy dinh chuc nang nhiém vy, quyén han va co cdu té chirc ciia Bé Lao
dong - Thuong binh va Xa héi;

Theo dé nghj cua Tong cuc trieong Tong cuc Day nghé;

Bo Lao dong - Thwong binh va Xa hoi ban hanh Thong tw quy dinh vé ddo tao
trinh do so cap,

Chuong I
QUY DPINH CHUNG
Pieu 1. Pham vi diéu chinh

Thong tu nay quy dinh Ve dao tao trinh d6 so cap, gom: khdi lugng kién thuc, ki
nang tol thiéu va yéu cau nang lyc ma nguoi hoc dat dugc sau khi tét nghiép;
y8u cau, ndi dung, cu trac chuong trinh, gido trinh dao tao va quy trinh xay
dung, bién soan, tham dinh, ban hanh chuong trinh, gido trinh dao tao; viéc Xac
dinh chi tiéu tuyén sinh, ké hoach tuyén sinh va té chuec tuyén sinh ddo tao; to
chuc thuc hién chuong trinh dao tao; kiém tra, thi, danh gia, cong nhan tot
nghiép; mau chang chi so cap, in, quan ly, cap phat thu hol huy bo chirng chi
so cap; biéu mau, so sach quan ly day va hoc trinh do so cap.

Piéu 2. Poi twong ap dung

Théng tu quy dinh vé ddo tao trinh do so cap ap dung ddi véi co sé gido duc
nghé nghiép, doanh nghiép c6 dang ky hoat dong giao duc nghé nghiép trinh do
so cap (sau day goi chung 13 co s dao tao so cip) va cic co quan, to chirc, ca
nhan co lién quan.

Piéu 3. Giai thich tir ngir
Trong Thong tu ndy, cac tir ngit dudi day duoc hiéu nhu sau:

1. Kho”’irlu’(fng kién thizc, Ky nang t6i thiéu doi véi trinh dg so cap 1a sé luwong mo
- dun bat budc ma nguoi hoc phai tich lity duoc sau khi tot nghiép trinh do so
cap.

2. MO - dun 1a don vi hoc tap duoc tich hop giita kién thirc chuyén mon, k¥ ning
thuc hanh va thai ¢ nghé nghiép mot cach hoan chinh nham giap cho nguoi hoc



c¢6 nang luc thuc hanh tron ven mot hodc mot sé cong viéc caa mot nghé.

3. Chuong trinh dao tao so cdp la hé thong kién thuc, ki nang, nang luc tu chu
va trach nhiém duoc thiét ké ddng bo véi phuong phap giang day, diéu kién co
s& vat chat, thiét bi giang day, hoc tap va danh gia két qua hoc tap dé dam bao
nguoi hoc tich Iy duoc kién thuc, ki ning, ning luc tu chi va trach nhiém can
thiét dé thuc hién cac cong viéc don gian cia nghé.

4. Chudn a"\au ra la yéu cau vé kién thiec, k§ nang, nang luc tu chu va trach
nhiém ngh¢ nghiép ma nguoi h()c dat dugc sau khi hoan thanh chuong trinh dao
tao, dugc co so dao tao cam két vai nguoi hoc va xa hoi, dugc cdng bo cong
khai cung vai cac dieu kién dam bao thuc hién.
Chuwong 11
KHOI LUQNG KIEN THUC, KY NANG TOI THIEU; YEU CAU VE
NANG LU'C MA NGUOI HQC PAT PUGQC SAU KHI TOT NGHIEP
TRINH DO SO CAP
Piéu 4. Khéi lweng kién thirc, K§ ning tdi thiéu ddi véi trinh dd so cap
Khoi lrong kién thirc, ky nang t6i thicu doi véi trinh d6 so cap la 03 (ba) md -
dun dao tao,’v(yi thoi gian thuc hoc toi thiéu 1a 300 gid, duogc thuc hién tir 03
(ba) thang dén dudi 01 (mot) nam hoc.
Diéq 5. Yéu cau ning lwe ma nguoi hoe dat dwoc sau khi tét nghiép trinh do
SO cap
1. Kién thuc:
a) Hiéu biét va cd kién thire co ban vé cac yéu cau, tiéu chuan doi véi timg cong
Viéc cﬁaqnghé; ap dung dugc mét so kien thirc nhat dinh khi thuc hién cdng viéc
va c0 thé tiep tuc hoc tap ¢ trinh d6 cao hon;
b) Hiéu biét va co kién thirc vé an toan, vé sinh lao dong d6i véi cong viéc, vj tri
lam viéc va noi lam viéc.
2. Ky nang: Lam dugc cac ‘cc“)ng yiéc don gian hoac cong vicf;c cé tinh lap lai cua
mot nghe va cac ki nang can thiét khac tuong thich vai nghe;
3. Néng lyc tu chu va trach nhi¢m: C6 kha nang t1ep nhan, ghi chép va chuyén
thong tin theo yéu cau; biét duoc yéu cau, tiéu chuan, két qua dbi véi cong viéc
o,cac Vi t(l lam viéc xung quanh bOaC cong viéc ca lién quan; chiu trach nhiém
doi vai ket qua cong viéc, san pham cua minh.
Chwong 111

YEU CAU, NQOI DUNG VA CAU TRUC CHUONG TRINH, GIAO TRINH
PAO TAO; QUY TRINH XAY DUNG, BIEN SOAN, THAM PINH VA
BAN HANH CHUONG TRINH GIAQ TRINH PAO TAO TRINH PO SO
CAP

Muc 1. NOI DUNG VA CAU TRUC CHUONG TRINH, GIAO TRINH
DPAO TAO

Piéu 6. Yéu cau vé chwong trinh, gido trinh dio tao

1. Y&u cau vé chuong trinh dao tao

a) Trong chuong trinh dao tao, tén nghé phai duoc xac dinh cu thé va co trong



danh muc nghé, cong viéc cta nganh, linh vuc san xuat, kinh doanh, cua doanh
nghiép, don vi sir dung lao dong trén dia ban hoic c6 trong danh muc nghé
thuoc hé théng gido duc nghé nghiép trinh d6 trung cép, cao ding do co quan
quan 1y nha nuéc vé gido duc nghé nghiép & trung wong ban hanh;

b) NOi dung chuong trinh dao tao phai dam bao dat dugc muc tiéu dao tao trinh
d6 so cap theo quy dinh tai Khoan 1 va biém 1 Khoan 2 Diéu 4 cua Luat Gido
duc nghé nghiép; quy dinh vé khéi lugng kién thic, ki niang nghé cac ky nang
can thlet khéc, yéu cau nang lyc ma ngum hoc dat duoc sau khi tét nghiép trinh
do so cap d6i vai ting nghe dao tao va phu hop véi khung trinh d6 qubc gia,
tiéu chuan k¥ nang nghé quéc gia;

¢) Chuong trinh dao tao phai xac dinh dugc sé luong va thoi lugng cua tung mo
- dun twong ng Vi phuong thire dao tao; thoi gian hoc ly thuyét va thoi gian
hoc thuc hanh, thuc tap;

d)~Chu0’ng trinh dao tao bao dam tinh khoa hoc, Chiqh xéc, tinh hé thdng, thuc
tien va phu hop véi k§ thuat cong nghé trong san xuat, dich vy; linh hoat dap
ng su thay doi cua ky thuat cong nghé va thi truong lao dong. St dung tir ngie
nhat quan, dé hiéu;

d) Phan b6 thoi gian chuong trinh va trinh ty thuc hi¢én cac mo - dun dé thyc
hién muc tiéu giao duc nghée nghiép co hiéu qua;

e) Quy dinh dugc yéu cau toi thiéu vé co so vat chat, thié‘t bi dao tao, doi ngti
giao vién dé trien khai thuc hién chuong trinh dao tao nham dam bao chat
luong;

g) Pua ra dugc phuong phap danh gia két qua hoc tap, xac dinh mirc do dat
chuan dau ra caa cdc md - dun va cua chuong trinh dao tao;

h) Bao dam viéc lién thong giira cac trinh do gido duc nghé nghiép.

2. Y8u cau vé gido trinh dao tao

a) Tuan tha muc tiéu va noi dung ctaa cac mé - dun trong chuong trinh dao tao;
b) Bao dam tinh chinh x&c, tinh hé thdng, tinh su pham; bao d¢am su can d6i, phu
hop gitta kénh chir va kénh hinh;

¢) Noi dung kién thirc, k§ ning phai dam bao muc tiéu cua tiéu de, tiéu tiéu
dé/muc, ticu muc trong bai/chuong cua mo - dun;

d) Mdi bai, chuong cta gido trinh phai cé ciu hoi, bai tap; tung gido trinh phai
co danh muc tai li¢u tham khao; tai lieu tham khao phai c6 do tin cay va nguon
goc rd rang;

d) Trinh bay ngan gon, don gian, d& hiéu; st dung thuat ngu: nghe nghiép phd

bién, nhat quén; cac hinh v&, ban vé minh hoa phai lam sang té cac kién thic, ky
nang;

e) Pam bao phl hop véi cac trang thiét bi, nguon hoc liéu va phuong tién day
hoc khéc.

Piéu 7. N§i dung, ciu tric cia chwong trinh, gido trinh dao tao

1. Nbi dung va ciu triic chuong trinh ddo tao trinh d6 so cap wng véi mdi nghé
dao tao phai dam bao cac noi dung sau:



a) Tén nghé dao tao; ma nghé;

b) Bbi tugng tuyén sinh, yéu cau dau vao;

c) Mb ta vé khéa hoc va muyc tiéu dao tao;

d) Danh muc sb luong, thoi lugng cac md - dun;

d) Khdi luong kién thirc, ki ning nghé, cac ky ning can thiét khac, ning luc tu
chu va trach nhiém;

e) Thoi gian khda hoc, bao gom: tong thoi gian toan khaa, thoi gian thuc hoc,
thoi gian hoc Iy thuyet, thoi gian thyc hanh, thyc tap, thoi gian on, kiém tra hoac
thi I,<ét thdc md - dun, khoa hoc; trong d6 thoi gian thuc hanh, thuc tap toi thieu
chiem tir 70% thoi gian thuc hoc.

g) Quy trinh ddo tao, diéu kién tt nghiép;

h) Phuong phap va thang diém danh gia;

i) Huong dan sir dung chuong trinh dao tao.

2. Noi dung va cau tric cia gido trinh ddo tao trinh do so cap (ng voi mdi nghé
dao tao phai dam bao cac noi dung sau:

a) Thong tin chung cua giao trinh (tén mo - dun, tén nghé dao tao, trinh do dao
tao; tuyén bo ban quyén; loi gisi thiéu; muc luc;...);

b) M& m6 - dun, vi tri, tinh chat, y nghia va vai tro; muc tiéu cua giéo trinh mo -
dun;

¢) Noi dung cua giao trinh mo - dun; tén bai/chuong; ma bai/chuong; gidi thi¢u
bai/chuong; muc tiéu bai/chuong; ndi dung kien thuc, ky nang cua tiéu de, tieu
tiéu dé&/muc, tieu myc trong ballchuong (gom: kién thuc, k§ nang va quy trinh,

cach thirc thuc hién cong viéc; cac ban vé, hinh v&, bai tap, nhitng diém can ghi
nho);

d) Yéu cau vé danh gia két qua hoc tap khi két thic bai/chuong va két thdc mé -
dun.

Muc 2. QUY TRINH XAY DUNG, THAM DINH, BAN HANH CHUONG
TRINH PAO TAO

Piéu 8. Quy trinh va té chirc xay dwng chwong trinh dao tao

1. Quy trinh xay dung chuong trinh dao tao

a) Budc 1: Khéo st, xac dinh nhu cau dao tao nhan lyc trinh d6 so cap, nhu cau
cua nguoi st dung lao dong doi véi ngudi tot nghiép trinh do so cap theo tung
nghé, xac dinh ngh¢ dao tao trinh d so cap dé xay dung, luva chon chuong trinh
dao tao.

b) Budc 2: Thiét ké chuong trinh dao tao:

- Xay dung dé cuong tong hop va dé cuong chi tiét chuong trinh dao tao trinh
do so cap;

- Nghién ctu tiéu chuan k¥ nang nghe quéc gia cua nghe hoac phén tich nghe
phan tich cdng viéc theo quy dinh ve xay dyng tiéu chuan ky nang nghé quéc

gia (neu tiéu chuan ky nang nghe qudc gia chua dugc ban hanh) dé xac dinh
chuan dau ra va khéi lugng kién thirc, k§ nang, noi dung dé dwa vao chuong



trinh dao tao;

- Xac dinh d6 quan trong cua cac kién thac, ki nang duoc lva chon trong
chuong trinh dao tao trinh d6 so cap theo cac mace d6: Bat budc phai hoc - Can
hoc - Nén hoc;

- Thiét ké cu trdc chuong trinh dao tao; ddi chiéu, so sanh véi cac chuong trinh
dao tao cung nghé, cung trinh d6 cua co s& dao tao khac ¢ trong va ngoai nudc
de tham khao, lya chon thiét ké cau tric chuong trinh dao tao phu hop;

- X4c dinh y8u cau, ndi dung va phuong phap danh gia két qua hoc tap cua
nguoi hoc;

- Hoi thao, xin y kién chuyén gia vé két ciu chuong trinh ddo tao;

- Tong hop, hoan chinh céu trac chuong trinh dao tao.

¢) Buoc 3: Bién soan chuong trinh dao tao theo‘néi dung va céu trac da duoc
xac dinh, trong do6 cu thé hoa tirng mo - dun; dieu kién thuc hién mo - dun;
phuong phap va ndi dung danh gia.

d) Budc 4: Hoan chinh du thao chuong trinh dao tao

- To chire hoi thao chuyén gia (gom cac chuyén gia ky thuat cua doanh nghiép,
cac nha quan ly, nghién ctru va giang vién, gido vién cia cac co sd giao duc
nghé nghiép, nghé nhan va nhitng nguoi cé kién thic, kinh nghiém, am hiéu vé
nghe).

- Hoan thién du thao chuong trinh dao tao.

d) Budc 5: Tham dinh va ban hanh chuong trinh dao tao

- Hoan chinh h so va du thao chuong trinh dao tao.

- Ban chii nhiém béo céo va bao vé chuong trinh dao tao truéc Hoi dong tham
dinh chuong trinh dao tao.

- Hoi dénﬁg thém‘dinh chuong trinh dao tao h(_)p, danh gia dé lam can c@ trinh
cap c6 tham quyen xem xét, phé duyét, ra quyet dinh ban hanh chwong trinh dao
tao.

e) Budc 6: Banh gia va cap nhat ndi dung chuong trinh dao tao.

2. To chire xay dung chuong trinh dao tao

a) Nguoi ding dau co s¢ dao tao so cap giao cho céc don vi Qhuyén mon truc
thugc thuc hién cac biém a va e Khoan 1 biéu nay va ra quyét dinh thanh lap
Ban chu nhi¢ém xay dung chuong trinh dao tao (dudi déy goi la Ban chu nhi¢m)
dé thyuc hién cac Biém b, ¢, d va d Khoan 1 caa Biéu nay.

b) Ban chu nhiém cé tu 5 dqn 7 thanh vién (tuy theo khéi luong cong viéc cua
timg chuong trinh dao tao can xay dung); gom cac nha giao, can b quan ly giao
duc nghe nghiép, can bo khoa hoc ky thuét trong cac doanh nghiép; trong do, co
it nhat mét phan ba thanh vién la nha giao dang giang day cac ngh¢ tuong ung.
Ban chu nhiém c6 truong ban, pho trudng ban, thu ky va cac uy vién,

- Tiéu chuén cua thanh vién Ban cha nhiém:

+ C6 trinh d6 trung cap tro 1én;

+ C6 it nhat 3 nam kinh nghiém truc tiép giang day hozic hoat dong san xuat,



kinh doanh trong linh vuc cua nghé can xay dung chuong trinh;
- Trach nhiém, quyén han caa Ban chua nhiém:

+ T6 chuc xay dung chuong trinh dao tao cho nghé duoc phan cong theo cac
quy dinh cta Thong tu nay;

+ Ban chu nhiém c6 thé thanh 14p céc tiéu ban gidp viéc dé thuc hién ting phan
nhiém vy, cdng viéc trong trach nhiém xay dung chuong trinh dao tao;

+ Chiu trach nhiém vé néi dung, chat lugng cua chuong trinh dao tao déi voi
nghé duoc giao.

Piéu 9. Quy trinh thim dinh va ban hanh chwong trinh dao tao
1. Budc 1: Thanh 1ap Hoi ddng tham dinh chuong trinh dao tao.

a) Nguoi dimg dau co s¢ dao tao quyét dinh thanh 1ap Hoi dong tham dinh
chuong trinh dao tao (dudi day goi la Hoi dong tham dinh chuong trinh).

b) Hoi dong tham dinh chwong trinh c6 tir 5 dén 7 thanh vién (tiy theo khéi
lwgng cong viéc cua timg chuong trinh ddo tao can tham dinh) & cac nha giéo,
can bo quan ly gido duc nghé nghiép, can bd khoa hoc ki thuat caa doanh
nghiép. Hoi dong tham dinh phai c6 it nhat mot thanh vién 1a nguoi cia don vi
str dung lao dong sau dao tao va cd it nhat mot phan ba tong s6 thanh vién 1a nha
gido dang giang day trinh do ddo tao so cap Vi nghé tuong umg. Trong d6 cd
Chu tich Hoi dong 13 dai dién Lanh dao co s¢ dio tao, Phd chu tich, thu ky va
cac uy vién.

c) Tiéu chuan cua thanh vién Hoi dong tham dinh chuong trinh

- C6 trinh d¢ cao ding tro Ién;

- C6 it nhat 5 nam kinh nghiém truc tlep giang day hodc hoat dong san XUat,
kinh doanh trong linh vuc cta nghé can tham dinh.

d) Nhiém vu va quyén han cia Hoi dong tham dinh chuong trinh:

- Hoi dong thém dinh 14 t6 chuc tu Vér) vé chuy@n mén gitp ngudi dimg dau co
so gido duc nghé nghiép trong viéc tham dinh chuong trinh dao tao.

- Nhan xét, danh gié,chét luong chuong trinh dao tao; chiu trach nhiém vé chét
lurgng tham dinh; kién nghi vé viéc phé duyét chuong trinh dao tao.

- T6 chire tham dinh chuong trinh dao tao va 1ap béo cdo két qua tham dinh dé
lam can ctr phé duyét chuong trinh dao tao.

d) Nguyén tac 1am viéc cta hoi dong tham dinh chuong trinh:

- Hoi dong tham dinh chuong trinh 1am viée dudi sy diéu hanh cua chu tich hoi
dong;

- Phién hop ctia Hoi dong tham dinh chuong trinh chi hop 1¢ khi c6 mat ti thiéu
2/3 s6 thanh vién Hoi dong, trong do6 c6 chu tich, thu ky va cac uy vién phan
bién; cac thanh vién vang mat phai c6 ban nhan xét, danh gia ve chuong trinh
gui Hoi dong trudc ngay hop;

- Hoi dong tham dinh chuong trinh thao luan cong khai, ting thanh vién trong
hdi dong ¢ y kien phan tich, danh gia doi voi chuong trinh dao tao; bicu quyet
tirng noi dung va két luan theo da so (theo y kién cua tir 2/3 thanh vién Hoi dong



tro 1én);

- Cugc hop cua Hoi dong tham dinh chuong trinh phai duoc ghi thanh bién ban
chi tiet; trong d6 c6 cac y kien cua tung thanh vién va ket qua bieu quyet doi voi
tung noi dung kc}t luan cua Hoi dong). Bién ban dugc cac thanh vién caa Hoi
dong du hop nhat tri théng qua va cung ky tén.

e) Hoi dong tham dinh chuong trinh c6 thé thanh 1ap céc tiéu ban gidp viéc cho
hoi dong dé tham dinh mot hoac mét s6 mé - dun trong chuong trinh dao tao.

2. Bu6c 2: Tham dinh chuong trinh ddo tao

a) Hoi dong tham dinh chuong trinh can ctr vao cac quy dinh hién hanh vé
chuong trinh dao tao; yeu cau cua nghé dao tao theo khung trinh d6 quéc gla
tiéu chuan k¥ nang nghé québc gia va muyc tiéu, chuan dau ra da xac dinh dé tham
dinh chuong trinh dao tao.

b) Hoi dong tham dinh chwong trinh phai két luan rd mot trong cac noi dung
sau: thong qua chuong trinh dao tao, khdng can chinh sira, bo sung hoic théng
qua chuong trinh dao tao nhung yéu cau phai chinh sira, bo sung va néu noi
dung cu thé can phai chinh stra, bo sung hoic khong thong qua chwong trinh dao
tao va néu ly do khong duoc thong qua.

3. Bud6c 3: Béo céo két qua tham dinh

Chu tich Hoi dong tham dinh chuong trinh bao céo két qua tham dinh chuong
trinh dao tao, kém theo bién ban hop hoi dong, h6 so thdm dinh d€ nguoi dung
dau co so dao tao xem xét, quyet dinh ban hanh.

4. Budce 4: Ban hanh chuong trinh dao tao

Nguoi dimg dau co sé dao tao trinh do so cap can cr két qua tham dinh chuong
trinh dao tao cta hoi dong tham dinh tu chﬁ,, tu ghiu trach nhiém phé duyét va
ban hanh chuong trinh dao tao trinh d6 so cap dé &p dung cho co s& minh.

Piéu 10. Lwa chon chwong trinh dio tao; danh gia, cap nhit chwong trinh
dao tao va cong khai chwong trinh dao tao, chuan dau ra

1. Lya chon chuong trinh dao tao

Nguoi ding (;Iﬁu co s dao tao so cap c6 thé lvya chon chuong trinh dao tao,
nhung phai to chirc tham dinh theo quy dinh tai Dieu 9 Thong tu nay dé phé
duyét ap dung doi véi co so minh.

2. banh gia, cap nhat chuong trinh dao tao

a) It nhat 3 nam mat lan, nguoi ding dau co s dao tao so cap phai to chirc danh
gia chuong trinh dao tao ve sy dap ing so Vi chuan dau ra da xac dinh va yéu
Cau cua ngudi su dung lao dong va nhiing thay d6i cua céng nghé, ky thuat
trong san xuat d6i voi nghé dao tao; nhitng thay ddi trong quy dinh cua nha
nudc, cua co sd dao tao vé chuong trinh dao tao; sy thong nhat va gan két giira
noi dung chuong trinh, phuong phap dao tao, kiém tra danh gia, du kién tac
dong cua viéc thay doi, cap nhat chuwong trinh dao tao.

b) Dy théo nhitng ndi dung can stra doi, cap nhat chuong trinh do tao va to
chirc tham dinh theo quy dinh tai Biéu 9 Thong tu nay.

¢) Nguoi dimg dau co sd dao tao so cap ban hanh chuong trinh dao tao cap nhat,



bo sung trén co s¢ dé xuat cua Hoi ddng tham dinh chuong trinh sau khi chuong
trinh dao tao duoc danh gia theo quy dinh tai cac Piém a va b Khoan 2 biéu
nay.

3. Co s dao tao so cap phai cong khai chwong trinh dao tao va chuan dau ra caa
tirng chuong trinh do tao ciia co sd minh véi ngudi hoc nghé, gia dinh ho khi
tuyén sinh bang hinh thirc niém yét tai tru so, co s¢ dao tao, trong thdng béo
tuyén sinh hoac trén Website cia co sé ddo tao hoic trén cac phuong tién thdng
tin dai ching. Cu thé cac noi dung can cong khai gom:

a) Noi dung cong khai vé chuong trinh dao tao: t€n chuong trinh dao tao, dbi
tuong tuyen sinh, thoi gian tuyén sinh, thoi gian dao tao, dia diém dao tao;
nhitng kién thirc ngudi hoc s& duoc trang bi, nhiing ky ning dugc thyc hanh;
chting chi so cap; mirc hoc phi phai nop; cac chinh sach hd trg (néu co).

b) No6i dung cong khai vé chuan dau ra gém: nhiing kién thirc, ky nang ma
ngudi hoc phai dat duoc; nhitng cng viéc cua nghé hoac vi tri viéc 1am ma
ngudi hoc ¢ thé thuc hién duoc sau khi hoan thanh chuwong trinh dao tao so cap.

Muc 3. QUY TRINH BIEN SOAN, THAM PINH, BAN HANH GIAO
TRINH PAO TAO

Piéu 11. Quy trinh bién soan gido trinh dio tao
1. Budc 1: Thanh 1ap To bién soan giao trinh ddo tao

a) Nguoi ding dau co so dao tao so cap ra quyét dinh thanh 1ap T6 bién soan
giao trinh dao tao (sau day goi la To6 bién soan).

b) Thanh phan T6 bién soan c6 tir 5 dén 7 thanh vién, gom T6 trudng, thu ky va
cac thanh vién la giao vién, giang vién, cac chuyén gia, can bo quan ly cé kinh
nghiém doi vai nghée dao tao.

¢) Tiéu chuan d6i vai thanh vién T4 bién soan: ¢o trinh d6 trung cap tro 18n; co

it nhat 3 nam kinh nghiém truc tlep giang day hoic hoat dong san xuat, kinh
doanh trong linh vuc cia nghé can bién soan giéo trinh.

d) Quyén han va trach nhiém cua T6 bién soan:

- T4 bién soan c6 thé thanh 1ap cac Nhom dé bién soan gido trinh mét s6 mé dun
cuaa nghé¢; Moi nhdm bién soan cd tir 3 den 5 thanh vién la gido vién, giang vién
c6 kinh nghiém giang day doi vai nghé bién soan. Nhom giup To bién soan thuc
hién nhiém vu bién soan giao trinh doi véi nghé duogc giao;

- Quy dinh trach nhiém cua c&c nhdm bién soan giao trinh dao tao;

- T6 chire hudng dan phuong phép, quy trinh t6 chirc bién soan giao trinh dao
tao cho thanh vién cac nhom bién soan;

- Chiu trach nhiém vé noi dung, chat lwgng cua gigo trinh; bao céo trudgc Hoi
dong tham dinh va hoan thién dy thao theo gop y cua Hoi dong tham dinh.

2. Bu6c 2: Thiét ké ciu tric gido trinh dao tao

T4 bién soan t6 chic nghién ciru chuong trinh dao tao cia nghé, chuong trinh
chi tiet md - dun; Thu thap, tham khao céc tai liéu c6 lién quan lam cén cir thuc
hién nhiém vu bién soan gido trinh. Cu thé:

a) Xac dinh muc tiéu cua tiéu dé, tiéu tiéu d&/muc, tiéu muyc trong bai/chuong



cua mo - dun;

b) Xac dinh kién thac cét 161, dic trung; két cu, thé loai bai tap/san pham dé
hinh thanh k¥ nang nham dat dugc muc tiéu cua tiéu de, tieu tiéu dé/muc, tieu
muc trong bai/chuong ctia m6 - dun;

¢) T6 chuc hoi thao, xin y kién chuy@n gia vé cau tric cua gido trinh dao tao;
d) Tong hop, hoan thién cac noi dung vé ciu trlic cua gido trinh dao tao.

3. Budc 3: Bién soan giao trinh dao tao

a) Bién soan noi dung chi tiét gi4o trinh mé - dun;

b) Hai thao xin y kién chuyén gia (gém cac giéo vién, giang vién dang truc tiép
giang day, can bo quan ly, nghién ctru va chuyén gia cua nghe dao tao vé noi
dung cua tirng giao trinh mo - dun);

¢) Tong hop, hoan thién gido trinh dao tao sau khi cd y kién chuyén gia.
4. Budc 4: Stra chira, bién tap, hoan thién du thao giao trinh dao tao
a) Stra chira bién tap tong thé gido trinh dao tao;

b) Gui xin y kién chuyén gia vé gido trinh dao tao, gom k¥ su chuyén nganh
dang lam viéc tai cac doanh nghiép, don vi, co quan trén dia ban;

c) Hoan thién giao trinh dao tao.

5. Budc 5: Tham dinh va ban hanh gido trinh dao tao

a) Giri ban dur thao gio trinh t6i Hoi dong tham dinh gido trinh kém theo béo
cao tém tat qué trinh bién soan va nhitng noi dung cot I6i cia giao trinh dao tao;
b) Bao vé gido trinh trudc cudc hop Hoi dong tham dinh gido trinh;

¢) Hoan thién giéo trinh theo y kién gop y ctia Hoi ddng tham dinh gido trinh;
d) Trinh nguoi dl'mg,dﬁu co s¢ dao tao so cap gido trinh da duoc hoan thi¢n
(kem theo bao céo ket qua tham dinh cua Hoi dong tham dinh gido trinh) dé xem
Xét, quyet dinh ban hanh gido trinh dao tao.

6. Budc 6: Banh gia va cap nhat ngi dung giao trinh dao tao.

Piéu 12. Quy trinh tham dinh va ban hanh gido trinh dao tao

a) Bugc 1: Thanh Iap hoi ddng tham dinh gido trinh

a) Nguoi ding dau co sd dao tao so cap ra quyét dinh thanh Iap Hoi d¢ong tham
dinh gido trinh dao tao.

b) Hoi dong tham dinh ¢6 5 dén 7 thanh vién, gom: Chu tich hoi dong, Phé chu
tich, thu ky va cac uy vién. Thanh phan Hoi dong gom cac giao vién, giang vién,
cac chuyén gia, can bo quan ly cd kinh nghiém cua nghé va dugc thanh lap theo
tung linh vuc chuyén mon ctaa nghé, trong d6 phai cd it nhat mét thanh vién la
nguoi cua don vi sir dung lao dong sau dao tao.

¢) Tiéu chuan thanh vién ciia Hoi dong tham dinh gido trinh 1a nhiing nguoi ¢6
trinh d6 cao dang trg 18n; o it nhat 5 nam kinh nghiém truc tiép giang day hoic
hoat dong san xuat, kinh doanh trong linh vuc cua nghé.

d) Hoi déng tham dinh c6 thf; quyét dinh thanh 1ap CaC‘tIeu ban va quy dinh
nhiém vy, trach nhiém cac tiéu ban dé giup viéc Hoi dong thuc hién tham dinh



mot s6 gido trinh md dun dugc giao cua nghé. Mai tiéu ban gilp viéc c6 tir 3
den 5 thanh vién la giao vién, giang vién co kinh nghiém trong giang day mo
dun twong rng cua nghé.

d) Nhiém vu cta Hoi dong tham dinh gido trinh: Tham dinh gio trinh dao tao
do T6 bién soan du thao va bao cao Hoi dong; Trinh thu truéng co s dao tao so
cap veé két qua tham dinh d@é lam can cir xem xét, quyét dinh ban hanh giao trinh
dao tao.

2. Bugc 2: T6 chuc tham dinh gido trinh

a) Hoi dong tham dinh cin ctr vdo chuong trinh dao tao, cin ¢ cac quy dinh
hién hanh vé giao trinh d¢ tham dinh tung gido trinh dao tao. Cu thé:

- T6 chire hop duéi sy diéu hanh cua Cha tich Hoi dong véi su ¢ mat cua day
du cc thanh vién Hoi dong theo nguyén tac thao luan cong khai va timg thanh
vién trong hoi dong phai c6 y kién phan tich, danh gia ddi véi gido trinh bién
soan; biéu quyet ting ndi dung va dua ra két luan. Céc y kién duoc théng nhat
dua vao két luan khi c6 it nhat 2/3 thanh vién Hoi dong dong .

- Béo céo két qua tham dinh kém theo bién ban hop tham dinh cua Hoi dong
(trong d6 c6 ¥ kién cua ting thanh vién, két qua biéu quyét d6i voi ting két luan
va c6 chit ky cua céac thanh vién), dé nguoi dimg dau co sé dio tao so cap xem
xét, lam can ctr quyét dinh phé duyét gido trinh dé dua vao dio tao.

b) T6 bién soan gido trinh dao tao co trach nhiém giai dap cac céu hoi cua thanh
vién Hoi dong tham dinh trong qué trinh tham dinh.

¢) Hoi dong tham dinh phai két luan rd theo cac ndi dung sau: Hoi dong thdng
qua gido trinh dao tao, khdng can chinh sura, bo sung hoac Hoi dong thong qua
gido trinh dao tao nhung yéu cau phai chinh stra, bo sung va néu noi dung cu the
can phai chinh stra, bo sung hoac hoi dong khong thong qua giao trinh dao tao
va néu ly do khéng dugc thong qua.

3. Budc 3: B4o co két qua tham dinh

Chu tich hoi dong tham dinh béo cdo két qua tham dinh gido trinh dao tao, kém
theo bién ban hop hoi dong va ho so tham dinh d€ nguoi dimg dau co s¢ dao tao
so cap xem xét, quyét dinh ban hanh.

4. Budc 4: Ban hanh giao trinh

Nguoi dung d‘ﬁu co s dao tao so cap can cur két qua tham dinh gido trinh dao
tao cua Hoi dong tham dinh ty chu, tu chiu trach nhiém phé duyét va ban hanh
giao trinh dao tao trinh d6 so cap d€ ap dung cho co s minh.

Piéu 13. Lwa chon, cap nhat, danh gia gido trinh dao tao

1. Lva chon gido trinh dao tao

Nguoi dimg dau co s¢ dao tao so cap co thé lya chon gido trinh dao tao cua co
s¢ dao tao khac, nhung phai t6 chuc tham dinh gido trinh dao tao theo quy dinh
tai Bieu 12 Thong tu nay dé phé duyét va ap dung.

2. Cap nhat, danh gia giao trinh dao tao

a) It nhit 3 nam mot lan, ngudi ding dau co 6 dao tao so cap phai té chirc danh
gia gido trinh dao tao ma co s& minh dang t6 chic dao tao.



b) Dy thao nhiing noi dung can sira doi, cap nhat gido trinh dao tao va to chirc
tham dinh gido trinh dao tao theo quy dinh tai Biéu 12 Thong tu nay.

c) Nguoi dung dé‘u co ¢ dao tao so cap ban hanh gido trinh dao tao cap nhit, bd
sung trén co s& d¢ xuat cua Hoi dong tham dinh chuong trinh sau khi chuong
trinh dao tao dugc danh gia theo quy dinh tai cac biém a va b Khoan 2 biéu
nay.
Chuong IV

TUYEN SINH PAO TAO TRINH PQ SO CAP
Piéu 14. Xac dinh chi tiéu, ké hoach tuyén sinh va thong bao tuyén sinh
1. Xéc dinh chi tiéu tuyén sinh

Co s& dao tao so cap cin clir quy mo tuyén sinh da dugc quy dinh tai gidy chung
nhan dang ky hoat dong dao tao trinh do so cap, giay ching nhén dang ky bd
sung hoat dong dao tao trinh d¢ so cap do co quan co tham quyén cap, tu chu, tu
chiu trach nhiém xac dinh chi tiéu tuyén sinh trinh do so cap hang nim ctia don
Vi minh.

2. Ké hoach tuyén sinh

a) Trén co so xéac dinh chi tiéu tuyén sinh quy dinh tai Khoan 1 Biéu nay; cin ci
vao nhu cau sir dung lao dong cia doanh nghiép, nguoi sir dung lao dong, nhu
cau caa nguoi hoc va két qua tuyen sinh dao tao trong ndm, trudc ngay 31 thang
10 hang nam co s& dao tao so cap xay dung ké hoach tuyén sinh trinh d6 so cap
cho niam sau ciia co s¢ minh, gom: so luong, nghé dao tao, ddi tugng, thoi gian,
dia ban tuyén sinh giri S& Lao dong - Thuong binh va Xa hdi noi to chic dao tao
va B, nganh truc tiép quan Iy (néu co).

b) S& Lao dong - Thuong binh va Xa hoi tong hop ké hoach tuyén sinh cua céac
co s& dao tao so clp trén dia ban; cac Bo, nganh tong hop ké hoach tuyén sinh
Clia cac co s& ddo tao so cap truc thuoc (néu o) giri Bé Lao dong - Thuong binh
va X& héi truée ngay 30 thang 11 hang nam.

3. Thong béo tuyén sinh

Cham nhat 03 (ba) thang trudc khi té chuc tuyén sinh, co sd dao tao so cap cong
bo cong khai: chi tiéu tuyén sinh cua tieng nghé; doi tuong tuyén sinh, khu vuc
tuyén sinh va thoi han nhan ho so dang ky hoc; thoi gian xét tuyén va can cur xét
tuyén.

Piéu 15. Podi twong va hinh thirc tuyén sinh
1. Pi tugng tuyén sinh

Péi twong tuyén sinh 1 ngudi tir di 15 (mudi 1am) tudi tro 1én, 6 trinh do hoc
van va strc khoe phu hgp véi nghé can hoc.

2. Hinh thire tuyén sinh: Xét tuyén va duoc thuc hién nhiéu lan trong nim.
Piéu 16. Pang ky hoc trinh dj so cip

1. Ngudi hoc trinh d6 so cdp c6 thé diang ky vao hoc tai mot hoic nhiéu co so
dao tao so cap. Nguoi hoc dang ky hoc tai co s& dao tao so cap nao thi nop ho
so dang ky hoc tai co so do.

2. Thu tuc va ho so dang ky, xét tuyén, tridu tap thi sinh tring tuyén hoc trinh d6



so cap do ngudi dimg dau co sd dao tao so cap quy dinh.

3. Sau khi xem xét du diéu kién nhap hoc, bo phan phu trach dao tao trinh nguoi
ding dau co so dao tao so cap ky quyét dinh cdng nhan nguoi dén hoc la hoc
sinh chinh thac, xép 16p hoc va cap thé hoc vién cho tirng nguoi.

4. Hoc sinh nhap hoc phai dugc co s dao tao so cap cung cap day du cac thong
tin vé muc tiéu, noi dung va ké hoach hoc tap cua cac chuong trinh, quy ché dao
tao, nghia vu va quyén loi caa nguoi hoc.

5. Céc gidy to nhap hoc phai duoc xép trong tdi dyng hd so cta ting hoc sinh do
bo phan dao tao cua co so dao tao so cap quan ly, luu gitr.

Chuong V

TO CHUC THUC HIEN CHUONG TRINH PAO TAO TRINH PQ SO
CAP
Piéu 17. Thoi gian hoat dong dao tao

1. Thoi gian hoat dong dao tao tlly theo yéu cau, tinh chat ciia nghé dao tao va
tinh hinh thuc té cta co sé dao tao so cap, nguoi dimg dau co sd dao tao so cap
quy dinh cu thé thoi gian hoat dong dao tao cta co s minh.

2. Bon vi thoi gian caa hoat dong dao tao
a) Thoi gian khda hoc dugc tinh theo nam hoc, thang hoc va tuan.

b) M6t gio hvoc thuc hanh hoac hoc ;heo mo - dun 1a 60 phut, dugc tinh bang 7
mot gio chuan. Mot gio hoc ly thuyét 1a 45 phut, dugc tinh bang mét gio chuan.

C) Mot ngay hoc thuc hanh, thu:c tap hoac hoc theo rp@ - dun khong qua 8 gio
chuan. Mot ngay hoc ly thuyét khéng quéa 6 gio chuan.

d) M6t tuan hoc theo mé - dun hoac thuc hanh khéng qué 40 (bon muoi) gio
chuan. Mét tuan hoc ly thuyét khong qua 30 (ba muoi) gio chuan.

3. Tuy theo s6 luong ngudi hoc, s6 16p hoc can to chirc va dleu Kién co s& vat
chat ctia co s& dao tao so cap, ngudi phu trach dao tao sap xép thoi khda biéu
hang ngay ddi véi ting 16p.

Piéu 18. Thoi gian dao tao va phan bé thoi gian dao tao

1. Thoi gian dao tao trinh d6 so cap la thoi gian tich Ity du s6 lwong mo - dun
quy dinh cho timg chuong trinh dao tao. Tuy theo dleu Kién dao tao cua co so
dao tao so cap, nguoi ding dau co sd dao tao so cap quy dinh thoi gian ti da
d6i voi mdi chuong trinh, nhung khong duoc vuot qua hai lan so voi thoi gian
thiét ké ctia chuong trinh do.

2. Tuy thudc chuong trinh dao tao, co s¢ dao tao so cép phan bo thoi gian va ké
hoach dao tao ddi véi tirng nghé; s6 luong mé - dun tbi da, t6i thiéu can tich liy
cho ting ky hoc, dot hoc nhung phai dam bao céc yéu cau sau:

a) Thoi gian thuc hoc t6i thiéu cho chuong trinh dao tao 1a 10 (muoi) tuan va toi
da 1a 42 (bon hai) tuan. Thoi gian 6n, kiém tra hogc thi ket thuc khda hoc toi
thidu 12 01 (Mot) tudn va téi da 02 (hai) tudn.

b) Tong thoi gian cac hoat dong chung tdi thicu cho chuong trinh dao tao 1a 01
(mét) tuan va toi da 1a 02 (hai) tuan.



3. Can cir vao khéi luong va noi dung kién thuc, ki nang tbi thiéu, yéu cau veé
nang luc ma ngudi hoc dat duoc sau khi tét nghiép dugc quy dinh trong chuong
trinh ddo tao cua tirng nghé, ngudi ding dau co s dao tao so cap phan bd sé mo
- dun cho tirng ky hoc, dot hoc.

Piéu 19. Thuc hién va quéan 1y chwong trinh dao tao
1. Xay dung ké hoach dao tao

a) Ké hoach dao tao ddi véi khda hoc: K& hoach phai thé hién duoc cac noi
dung: muc tiéu dao tao, so luong mo - dun, tén tung mo - dun dao tao; thoi gian
thuc hién; thoi gian kiém tra, hoac thi ket thic khoa hoc; dia diém thuc hién.

b) K& hoach dao tao doi vai ky hoc hodc dot hoc: phai thé hién duoc cac ngi
dung: tén mo - dun dao tao; thoi gian thyc hién, thoi diém bat dau, thoi diem ket
thuc; thoi gian kiém tra; giao vién, nguoi day va dia diém thuc hién.

Pau khoa hoc, co s¢ dao tao so cap phai théng bao cho ngudi hoc vé quy ché
dao tao; ke hoz;ph dao tao caa khda hoc, ky hoc hoac dot hoc; noi dung chuong
trinh dao tao bat budc va tu chon cho ca khoa hoc, tung ky hoc hoac dot hoc;
danh sach md - dun s€ dugc giang day; lich kiém tra, thi, hinh thic kiém tra, thi
ket thac hoac cong nhan két qua; quyeén loi va nghia vu ctiia nguoi hoc.

2. Yéu cau doi véi gido vién giang day

a) Gido vién giang day phai dat chuan vé chuy&n mén, nghiép vu theo quy dinh.
b) Co s& dao tao so cap phai b tri du gido vién giang day phi hop ting noi
dung trong chuong trinh dao tao.

3. T6 chuc 16p hoc va dia diém dao tao

a) T6 chirc 16p

- L6p hoc kié{l thac nghé,‘ky nang can thiét khac tdi da 35 nguoi hoc. L&p hoc
kién thirc nghé, ky nang can thi€t khac danh cho ngudi dan toc thiéu so it ngudi,
ngudi khuyet tat toi da 20 nguoi hoc. Riéng 16p hoc kién thuc nghé, ki nang can
thiét khac danh cho nguoi mu toi da 10 ngudi hoc.

- Lop hQC‘ thuc hanh nghé hoac’hoc tich hop tbi da 18 ggu(;i hoc. Lop hoc thuc
hanh nghe hogc hoc tich hop doi véi ngudi dan toc thi€u so it ngudi, nguoi
khuyét tat, t61 da 10 nguoi hoc. Riéng 16p hoc thuc hanh nghé hoac hoc tich hop
doi véi nguoi mu toi da 8 ngudi hoc.

- Méi lop c6 mat gido vién cha nhiem phu trach lop.

b) Dia diém dao tao

Dia diém dao tao duoc thuc hién linh hoat tai co so dao tao, doanh nghiép, noi
san xuat, nhung phai dam péo cac dieu kién dé day va hop vé mat bang, dia diem
hoc kien thuc nghe; dia diém hoc thuc hanh k§ nang ngh€; phuong tién, thiet bi,
nguyén nhién vat liéu dao tao,... theo yéu cau caa tung mé - dun, chuong trinh
dao tao.

4. T6 chuc giang day

a) Khi bat dau khéa hoc, ky hoc hodc dot hoc va trudc khi hoc timg mo - dun
giao vién thyuc hi¢n ki€m tra, danh gia ve kien thic, ky nang nghe cua tung
nguoi hoc; tinh than thai do hoc tap cta nguoi hoc (danh gia nang lyc nguoi



hoc) dé chuan bi ndi dung, phuong phap giang day phil hop.

b) Chi t6 chuc giang day nhing kién thirc, huéng dan thuc hanh nhiing k§ néng
nghé theo noi dung, yéu cau caa mo - dun ma nguoi hoc chua biét, chua lam
duoc hoac chua biét ky, day du, chua lam dugc thanh thao. T6 chutc kiém tra,
danh gia két qua hoc tap md - dun da hoc va to chic giang day mo - dun tiep
theo cua chuong trinh dao tao.

¢) Truong hop dao tao thuong xuyén trinh do so cap, khi két thic ky hoc hoic
dot hoc, nguoi ho(} lam cdng viéc ho dugc day tai noi ¢, noi lam viéc hoég ty On,
luyén noi dung kien thuc, thuc hanh k§ ndng nghe dé chuan bi kiém tra ket thic
mo - dun da hoc va hoc mé - dun, ky hoc hoac dot hoc tiép theo.

Piéu 20. Nghi hec tam thoi

1. Nguoi hoe duoc nghi hoc tam thoi va bao luu két qua da hoc trong cac truong
hop sau:

a) Puogc diéu dong di 1am nghia vu quan sy, cong an nghia vy, thanh nién xung
phong;

b) Bi 6m dau hoac tai nan phai diéu tri dai ngay, nhung phai €0 gidy Xac nhan
caa bénh vién hoac co so kham chira bénh co tham quyén;

¢) Truong hop vi nhu cau ca nhan, ngudi hoc phai c6 du cac diéu kién:

- Pa hoc it nhat mot mo - dun hodc mot ky hoc, dot hoc ddi véi chuong trinh
dao tao tai co sé dao tao so cap;

- Khong roi vao trudng hop bi budc thdi hoc quy dinh tai Biéu 21 cta Théng tu
nay.

2. Nguoi hoc, Khi muép tré lai hoc tiép tai co sé dao tao sorcép‘, phai bao cho co
so dao tao so cap it nhat 5 (nam) ngay lam viéc trudc khi bat dau ky hoc, dot
hoc mai.

3.,Th1’1 tuc nghi hoc tam thoi, duoc bao luu két qua da hoc vva viéc tro lai hoc
tiep do nguoi dimg dau co s¢ dao tao so cap quy dinh cu the va phai thong bao
cong khai tai co s dao tao so cap.

Piéu 21. Budc thoi hoc, tw thoi hoc

1. Nguoi hoc bi budc théi hoc trong qué trinh hoc, néu thudc mét trong céc
truong hop sau:

a) Bi ky luat & mtrc bugc thoi hoc.

b) Da hét thg‘)ri gian dao tao t6i da dbi voi chuong trinh ddo tao quy dinh tai
Khoan 1 biéu 18 Thong tu nay.

2. Nguoi hgc khong thugc dién bi budc thdi hoc quy dinh tgi Khoan 1 biéu nay,
thuc hién day da nghia vu ya trach nhiém theo quy dinh, néu thuoc mot trong
cac trurong hop sau dugc dé nghi nguoi dimg dau co s¢ dao tao so cap cho thoi
hoc:

a) Nguoi hoc sinh tu xét thdy khdng con kha niang hoan thanh chwong trinh dao
tfao.

b) Vi ly do khac phai thdi hoc kém theo minh chiing cu thé va duogc nguoi dung
dau co sd dao tao so cap chap thuan.



3. Nguoi dimg dau co sé dio tao so cip quy dinh cu thé vé thu tuc, trach nhiém
Cua co so dao tao, ngudi hoc va quyét dinh viéc budc thoi hoc, tu thdi doi vai
nguoi hoc.

4. Cham nhat 1a mot thang sau khi ngudi hoc ¢6 quyét dinh bugc thoi hoc hozc
tu thoi hoc, co s¢ dao tao so cap phai théng bao t6i dia phuong, noi nguoi hoc
dang ky ho khau thuong tri va dang ky tam trd (néu co).

Diéu 22. Thay déi co sé dao tao so cAp

1. Trong thoi gian hoc, do nhu cau caa ban than va gia dinh (gia dinh thay doi
noi cu tra, hodc hoan canh riéng caa gia dinh, ban than), ngudi hoc ¢ thé dugc
Xem Xét, chuyén doi co s¢ dao tao so cap va cong nhan két qua da hoc, néu cé
du cac diéu kién sau:

a) Nguoi hoc phai c6 don dé nghi thay ddi co so dao tao kém theo hé so xin theo
quy dinh cia co sé dao tao so cip noi dén;

b) Co s& dao tao so cap, noi ngudi hoc s& chuyén dén ¢ nghé dao tao ma nguoi
hoc dang hoc;

c) Nguoi hoc khong dang trong thoi gian bi ky luat hoac thoi gian bi xem xét ky
luat;

d) Pugc sy déng Y cua ca hai co sé dao tao so cAp noi chuyén di va noi dén.

2. Can cu chuong trinh dao tao Cua hai co so, nguoi ding dau co s dao tao so
cap noi ngudi hoc xin chuyén dén cé quyen quyet dinh viéc hoc tap tiep tuc va
cdng nhan két qua hoc tap trude do cia nguoi hoc hoac cac mo - dun duoc
chuyén doi ket qua, s6 mo - dun phai hoc bo sung.
Piéu 23. Panh gia, cong nhan két qua hec tap
1. Banh gia ,két qua h,(_)C tap trong dao tao trinh do so cap duoc '[hl.l’q hién thep
cach thirc ket hop cham diém kiém tra danh gia qua trinh hoc va kiém tra ket
thlic teng md - dun. Biém mo - dun bao gobm diém kiém tra danh gia qua trinh
hoc (bao gom di€m kiém tra danh gia thuong xuyén va diém kiém tra danh gia
dinh ky) va diém kiém tra két thuc mé - dun.
2. biém danh gi4 két qua hoc tap cua hoc sinh theo thang diém 10 (tir 1 dén 10),
c6 tinh dén hang thap phan 1 con so.
3. Két qua hoc tap duoc danh gia theo,sé MO - dun dugc tich liy. Nguoi hoc hoc
hét chuong trinh dao tao trinh do so cap néu tich liy du s6 MO - dun theo quy
dinh, c6 du dieu Kién thi dugc ngudi ding dau co so hoat @dong gido duc nghé
nghiép cap chang chi so cap. Nhiing mo - dun da tich Iy duwoc cong nhénva
khong phai hoc lai khi hoc cac chuong trinh dao tao khac hoac duoc bao luu dé
hoc lién thong 1€n trinh d§ cao hon.
Chuong VI

THI, KIEM TRA, XET CONG NHAN TOT NGHIEP
Piéu 24. Kiém tra thwong xuyén va kiém tra dinh ky
1. Kiém tra thuong xuyén va kiém tra dinh ky
a) Kiém tra danh gia thudng xuyén dugc thuc hién tai thoi diém bé’g ky trong qua
trinh hoc caa hoc sinh theo tirng mé - dun cu thé thong qua viéc cham diém



kiém tra van dap trong gio hoc, kiém tra viét voi thoi gian 1am bai bang hoac
dudi 30 phat, kiémqtra mot so ndi dung thuc hanh, thuc tap, cham diém bai tap
va cac hinh thurc kiém tra danh gia khac.

b) Kiém tra danh gia dinh ky dwoc thuc hién tai thoi diém duoc quy dinh trong
dé cuong chi tiét cia mé dun, c6 thé dugc thuc hién bang bai kiém tra viét c6
thoi gian 1am bai tir 30 dén 45 phat; 1am bai thuc hanh, thyc tap va céc hinh thac
kiém tra, danh gia khac.

2. Céch thuc thyuc hién kiém tra thuong xuyén va kiém tra dinh ky

a) Kiém tra danh gid qua trinh hoc do giao vién giang day mo - dun thuc hién
theo nhirng yéu cau sau:

- Noi dung kiém tra 1a nhitng noi dung duoc quy dinh trong mé - dun dao tao da
giang day cho hoc sinh;

- Noi dung cu thé va hinh thirc kiém tra thudng xuyén do gido vién tu quyét
dinh;

- Noi dung va hinh thiic kiém tra dinh ky duoc thuc hién theo quy dinh trong de
cuong chi tiet m0 - dun cta chuong trinh dao tao.

b) Céc bai kiém tra theo hinh thiic kiém tra viét, tieu luan, bai tap sau khi cham
phai tra lai cho hoc sinh ngay sau khi cong bo diém kiém tra.

3. Quy trinh kiém tra, s6 bai kiém tra cho tirng mé - dun cu thé dugc thuc hién
theo quy dinh ctia nguoi dimg dau co sd ddo tao so cap, bao dam trong mot mo -
dun mdi ngudi hoc ¢o it nhat mot diém kiém tra thuong xuyén, mot diém kiém
tra dinh ky.

4. Hoc sinh khong du kiém tra néu khong c6 1y do chinh dang thi phai nhan
diém 0 (khong) cho bai kiém tra do. Truong hop c6 ly do chinh déng thi dugc
giao vién giang day mo - dun t6 chirc lam bai kiém tra b6 sung.

Piéu 25. Kiém tra két thic mo - dun

1. Thé I¢ kiém tra két thic md - dun

a) Diéu kién du kiém tra ké:t thic md - dun: Ngudi hoc duoc du kiém tra két
thic mo - dun khi ¢6 du dieu kién sau:

- Tham dy it nhat 70% thoi gian 1&n 1op 1y thuyét, 80% gio thuc hanh, thyc tap
va Cac yéu cau cua mo - dun dugc quy dinh trong dé cuong chi tiét cia mo -
dun.

- biém trung binh chung cac diém kiém tra dat tir 5,0 diém tro lén.

Truong hop nguoi hoc bj 6m trong qua trinh hoc hodc trong ky kiem tra ket thic
MO - dun, phai viét don xin phép guri co s¢ dao tao so cap trong thoi han khong
qua mot tuan ké tr ngay 6m, kém theo gidy chung nhan cia co quan y té truong
hodc co quan y té cap X4 tro 1én nhung phai dam bao tham dy 16p hoc du thoi
gian theo quy dinh tai diém nay.

b) Hinh thirc, thoi gian kiém tra

- Hinh thirc kiém tra két thiic m6 - dun 1a thyc hién bai kiém tra ky nang tong
hgp,‘ gom kién thuc va ki nang thuc hanh mot hoac mot s6 khau céng viéc caa
nghe.



- Thoi gian 1am bai kiém tra két thic md - dun dbi vai mi bai kiém tra viét tir
60 dén 120 phdt, thoi gian 1am bai kiém tra dbi vai cac hinh thac kiém tra khac
hoac thoi gian 1am bai kiém tra cuia mé - dun c6 tinh dic thi caa nghé dao tao do
ngudi ding dau co s dao tao so cap quyét dinh.

Hinh thiic kiém tra, thoi gian lam bai kiem tra két thiic mo - dun phai dwoc quy
dinh trong dé cuong chi tiét cia mo - dun.

c) Ra dé kiém tra va cham diém

- Nguoi dimg dau co sé ddo tao so cap to chuc xay dung, quan ly va sir dung
ngan hang dé kiém tra két thdic mé - dun. D& kiém tra phai pht hop véi ndi dung
mo - dun da duoc quy dinh trong chuong trinh va phai duoc bdc thim ngiu
nhién tr ngan hang dé cua co sd dao tao so cap. Nguoi dimg dau co sé dio tao
so cAp phé duyét dé trudc khi st dung.

- Céch chdm va tinh diém kiém tra

+ Mdi bai kiém tra két thiic m6 - dun phai do gi4o vién cham diém va phai ky
tén vao bai kiém tra, phiéu cham diém, bang tong hop diém. Viéc cham diém bai
kiém tra viét tu luan, chdm diém van dap, thuc hanh phai thuc hién trén phiéu
cham thi do nguoi dimg dau co s¢ ddo tao so cap quy dinh.

+ Piém kiém tra la diém trung binh cong cua cac giao vién cham. Truong hop
diém cta cac gi4o vién cham dbi vi mot bai kiém tra c6 sy chénh léch trén 1,0
diém (theo thang diém 10) thi phai to chizc xem xét hodc cham lai. Truong hop
cham lai van khong thong nhat dugc diém thi truang khoa hoic truong bo mén
xem xét, quyét dinh cudi cting vé cho diém d6i véi bai kiém tra d6. Bai kiém tra
duoc cham théng qua may, phan mém chuyén dung va viéc cham phuc khao do
nguoi ding dau co sd dao tao so cip quy dinh cu thé va to chuc thyc hién.

Ddi véi ngudi hoc khong du diéu kién dy kiém tra hodc vang mat buoi kiém tra
khong c6 1y do chinh déang thi phai nhan diém 0 cho lan kiém tra do; truong hop
c6 1y do chinh dang thi chua tinh diém kieém tra.

- Cach tinh diém mo - dun

+ Piém mo - dun 1a diém trung binh céc diém kiém tra c6 trong s6 0,4 va diém
kiém tra ket thc mo - dun ¢6 trong so 0,6.

+ Diém trung binh céc diém kiém tra 1a trung binh cong cua cac diém kiém tra
thuong xuyén, diém kiém tra dinh ky theo hé s6 cua ting loai diém. Trong do,
diém kiém tra thuong xuyén tinh hé so 1, diém kiém tra dinh ky tinh hé so6 2.

d) Két qua kiém tra két thiic mé - dun; hoc va kiém tra lai

- Nguoi hoc du diéu kign dy kiem tra sau mdi lan hoc, duoc dy kiem tra két thic
MO - dun nhung khong qua 02 1an kiém tra. Cu thé:

+ Hoc sinh dugc dy kiém tra két thic mé - dun 1an thir nhat, néu diém mo - dun
dat yéu cau thi khéng phai du kiém tra lan tha hai; néu diém moé - dun chua dat
yéu cau thi phai du kiém tra thm mot lan nita do co sé to chuec.

+ Hoc sinh ving mit ¢ 1an kiém tra nao ma khéng c6 1y do chinh dang thi van
tinh s6 1an du Kiém tra d6 nhung diém s 12 0; trudng hop c6 1y do chinh dang
thi chua tinh s6 1an du kiém tra va dugc nguoi dimg dau co sé dio tao so cap bd
tri du kiém tra.



- Hoc va kiém tra lai:

Hoc sinh phai hoc va kiém tra lai mé - dun chwa dat yéu cau néu thuoc mot
trong cac truong hop sau:

+ Khong du diéu kién dy kiém tra lan dau;

+ D& hét s6 1an (02 1an) du kiém tra két thdic mé - dun, nhung diém mé - dun
chua dat yéu cau.

- Hoc sinh thugc dién phai hoc va kiém tra lai khong dugc bao luu diém, thoi
gian hoc tap ctia md - dun 1an hoc trudc va phai bao dam céc diéu kién du kiém
tra dugc quy dinh tai Biém a Khoan 1 cua Diéu ndy méi dugc du kiém tra két
thac mo6 - dun.

- Truong hop khong con mo - dun do diéu chinh chuong trinh thi nguoi dung
dau co s¢ dao tao so cap quyet dinh chon m6 - dun khac thay thé trén co s¢ phu
hop véi muc tiéu cua nghé dao tao.

2. Cach thuec to chic kiém tra két thic mo - dun

a) Co s& dao tao so cap td chic pho bién quy ché kiém tra ddi véi hoc sinh tham
du ky kiém tra. Cac phién hop lién quan dén ky kiém tra; viéc lya chon boc
tham, ban giao dé kiém tra; bai kiém tra; diém kiém tra phai duoc ghi lai bang
bién ban.

b) Lich kiém tra ciia ky kiém tra chinh phai dugc thong bao trudc ngay kiém tra
it nhat 02 tuan. Lich kiém tra cua ky kiém tra lai phai dugc thong bao trudc ngay
kiém tra it nhat 01 tuan. Trong ky Kiém tra, tng mod - dun dugc t6 chuc kiém tra
riéng biét, khong b tri kiém tra ghép mot sé md - dun trong cting mot budi kiém
tra cua mot hoc sinh.

¢) Thoi gian danh cho 6n kiém tra mdi md - dun ty 1& thuan véi s6 gid ciia mé -
dun d6 va bao dam it nhat 1a 1/2 ngay 6n thi cho 15 gio thuc hoc. Tat ca cac md
- dun phai bé tri gido vién huéng dan én kiém tra, d& cuong 6n thi phai duoc
cdng bd cho ngudi hoc ngay khi bat dau té chic 6n kiém tra.

d) Danh sach hoc sinh du diéu kién dy kiém tra, khong du diéu kién du kiém tra
c6 néu rd ly do phai dugc cong bd cong khai trudgc ngay kiém tra mo - dun it
nhat 05 ngay lam viéc. Danh sach phong kiém tra, dia diém kiém tra phai duoc
cong khai trudc ngay kiém tra két thlic mé - dun tir 1 - 2 ngay lam viéc.

&) biém kiém tra theo hinh thac van dép, thuc hanh, thyuc tap hoic bao vé béo
cdo thuc tap phai duoc cdng bd cho hoc sinh biét ngay sau khi cham. Bdi voi
cac hinh thire kiém tra khéac phai duoc cong bd cho hoc sinh biét muon nhét sau
05 ngay 1am viéc ké tir ngay hét han nop két qua kiém tra.

e) Nguoi ding dau co sd dao tao so cap quy dinh cu thé vé td chirc kiém tra, két
thdc md - dun & co so minh.

Piéu 26. Kiém tra hoic thi két thic khda hoc (dwéi diy goi 12 thi két thic
khéa hoc)

1. Nguoi ding dau co sd dao tao so cap ¢6 trach nhiém quy dinh viéc ra dé thi
két thiic khoa hoc; quy dinh thé I¢ thi (thoi gian, hinh thic thi; thang diém va

cach tinh diém thi...); thanh l1ap Hoi dong thi két thiic khoa hoc va chi dao thuc
hién ky thi két thuc khoa hoc cong khai, cong bang, dam bao chét luong, danh



gia dung két qua hoc tap va rén luyén caa ngudi hoc.
2. biéu kién dé nguoi hoc dugc du thi két thic khoa hoc:
a) Cac diém tong két mdn hoc, md - dun phai dat tir 5,0 diém tro Ién;

b) Khong trong thoi gian dang bi truy ciu trach nhiém hinh sy tai thoi diém t
chic kiém tra hoac thi két thic khoéa hoc.

3. Hinh thic thi két thac khéa hoc:

Thi két thiic khoa hoc theo hinh thuc thuc hanh bai tap ky ning tong hop dé thuc
hién céc cong viéc don gian cua nghé hoic hoan thién mot san pham, dich vu.

4. Nhiém vu cua Hoi dong thi két thic khoa hoc:

a) Thong qua danh sach hoc sinh duoc dy thi két thic khéa hoc va théng béo
cong khai trudc ky thi 15 ngay;

b) Xay dung dé, dap an va quy trinh cham bai thi;

¢) To chirc thi két thic khoa hoc, xt Iy cac truong hop vi pham noi quy thi va
cong nhan tot nghiép;

d) T6 chac cham bai thi:

d) bé xuat viéc xép loai tét nghiép cho hoc sinh sau khi két thic khoa hoc.
Piéu 27. Céng nhan tot nghiép do6i véi ngudi hoc trinh dd so cap

1. Céch tinh diém tong két khoa hoc

Piém tong két khda hoc caa nguoi hoc trinh d6 so cap dugc tinh theo cong thirc
sau:

anBiTKM +2;
Brxn = H——— —
Trong do:
- Py Piém tong két khda hoc
- Pitm: Diém tong két mé - dun thi i
- Dy: Diém thi két thic khoa hoc
-n: S6 lugng cac md - dun dao tao
2. biéu kién duoc cong nhan tét nghiép

Ngudi hoc trinh d6 so cap dwgc cdng nhan tot nghiép khi ¢é diém tong két khoa
hoc dugc tinh theo quy dinh tai khoan 1 cta bicu nay tur 5,0 tro 1én.

3. Xép loai t6t nghigp

a) Viéc xép loai tét nghiép cho hoc sinh duge cin cir vao diém tong két khoa
hoc.

b) Cac muc xép loai tét nghiép duoc quy dinh nhu sau:

- Loai xuat sic c6 diém tong két khoa hoc tir 9,0 dén 10;
- Loai gioi cd tong két khoa hoc tir 8,0 dén duéi 9,0;

- Loai kha c6 diém tong két khoa hoc tir 7,0 dén duéi 8,0;



- Loai trung binh kha c6 diém tong két khéa hoc tir 6,0 dén duéi 7,0;

- Loai trung binh c6 diém tong két khoa hoc tir 5,0 dén dudi 6,0.

¢) Cac mirc xép loai tot nghiép xuat sac, gioi, kha, trung binh kha cua hoc sinh
sé€ bi giam di mot mirc néu hoc sinh bi ky luat tir mirc canh cao tré 1€n trong thoi
gian hoc hoac c6 mot mé - dun trd 1€n trong khQa hoc phai thi lai, hoc lai (khdng
tinh m6 - dun dugc tam hodn hoc hoac dugc mién trur).

d) Muc xép loai tét nghiép dugc ghi vao chiing chi so cap va bang téng hop két
qua hoc tap caa hoc sinh.

4. Cong nhan tét nghiép

a) Nguoi dimg dau co s dao tao SO cap can ctr béo cao cua hoi dong kié[n tra
hoac thi két thac khoa hoc ra quyet dinh cdng nhan tot nghiép va cong bo cong
khai té1 nguoi hoc.

b) Co s& dao tao so cap co trach nhiém bao cao S¢ Lao dong - Thuong binh va
X{ZI h(f)i,noi co 8¢ dao tao so cap to Chl’lc dao tao va co quan quan ly cap trén truc
tiep (neu CQ) vé ket qua cbng nhan tot nghiép cham nhat trong thoi han 30 ngay
ké tir khi ket thuc khoa hoc.

Chuong VII

MAU CHUNG CHI SO CAP; IN, QUAN LY, CAP PHAT, THU HOlI,
HUY BO CHUNG CHI SO CAP
Piéu 28. Mau chirng chi so cap
1. Chiing chi so cap, gom hai mit, c6 kich thude 19cm x 18cm.

2. Mat truéc ¢ nén mau do, c6 hinh Quéc huy, cac chir in trén mat trudc co
mau vang; mat sau nén mau trang, hoa van trong dong mau Vang nhat, cac chir
in trén mat sau c6 mau den, riéng dong chit “CHUNG CHI SO CAP” mau do,
kiéu chit Times New Roman, in hoa, dam.

3. Noi dung cu thé caa mau chang chi so cap thuc hién theo mau sé 1 ban hanh
kém theo Thong tu nay.

Piéu 29. Miu ban sao chitng chi so cap

1. Mau bén sao chiing chi so cap Ia mau chiing chi so cp theo quy dinh tai Bicu
28 Thong tu nay, c6 thém dong chit “BAN SAO” mau do, kieu chit Times New
Roman, in hoa, khong dam.

2. Noi dung cu thé caa mau ban sao ching chi so cap thuc hién theo mau s 2
ban hanh kém theo Thong tu nay.

biéu 30. In, quan ly, cap phat ching chi so cap

1. In, quan ly chtng chi so cap

a) Cin ctr mau chiing chi so cdp; mau ban sao ching chi so cAp quy dinh tai cac
biéu 28 va 29 Thong tu nay, co s& dao tao so cap thiet ké hoac lya chon mau
phéi chung chi so cap, mau phéi ban sao ching chi so cap, kem theo 16 go cua
co s& minh (néu co).

b) Co s& dao tao so cap giri cong van kém theo mau phdi ching chi so cap, mau
phdi ban sao ching chi so cap (moi loai 03 ban) vé S¢ Lao dong - Thuong binh



va X& hoi noi co sé dao tao so cap co tru sé chinh dé dang ky xac nhan.

Trong thot han 5 (ndm) ngay lam viéc, ké tir ngay nhan dugc cong van cua co so
dao tao so cap, kem theo mau phdi ching chi so cap, mau phoi ban sao ching
chi so cap, So Lao dong - Thuong binh va Xa hoi phai xac nhan vao ting mau
phdi chiing chi so cap, mau phdi ban sao chung chi so cap. Truong hop khdng
Xac nhan, phai c¢6 van ban guri co s¢ dao tao so cap, néu rd ly do.
Quaé thoi han trén, S¢ Lao dong - Thuong binh va Xa h(f)‘i khong xac nhan hoac
khong c6 van ban tra 101, co s6 dao tao so cap duoc quyén in, st dung chang chi
so cap, ban sao chang chi so cap theo mau phoi da gui dé dang ky xac nhan.
d) Mau phdi ching chi so cap, mau phdi ban sao ching chi so cap da dugc xac
nhan duogc luu gitr tai co Sy dao tao so cap va VS()’ Lao dong - Thuong binh va Xa
hoi noi co s& dao tao so cap b tru s¢ chinh dé quan ly.
d) Co ¢ dao tao so cap to chic in ching chi so ¢ap, ban sao ching chi so cap
theo mau phdi da dang ky xac nhén quy dinh tai biém b Khoan 1 biéu nay dé st
dung cap cho nguoi hoc.
2. Cap phat chiing chi so cap
a) Nguoi dimg dau co s¢ dao tao so cap ky va cap chimg chi so cap cho timg
nguoi hoc dugc cong nhan tot nghiép quy dinh tai Bicu 27 Thong tu nay.
b) Chiing chi so cap chi cap mét lan, khong cap lai. Ban sao chimg chi so cap
duoc cap theo yéu cau cia nguoi hoc.
c) Co s& dao tao so cap ghi vao s6 cap chang chi so cap va so cap ban sao ching
chi so cap.
Piéu 31. Thu hdi, hity bé chieng chi so cap va ban sao chieng chi so cap
1. Ching chi so cap va ban sao bi nguoi ding dau co s dao tao so cap thu hdi
khi vi pham mot trong cac truong hop sau:
a) Phat hién c6 gian Ian trong qua trinh hoc tap dan dén sai léch két qua cong
nhan tot nghiép.
b) Phét hién c6 vi pham vé viéc in, quan 1y, cap phat chiing chi so cap va ban
sao chang chi so cap;
¢) Cap cho ngudi khong du dieu kién; ching chi so cap va ban sao chimg chi so
cap do nguoi khdng cé tham quyén cap; ching chi so cap bi tay xda, stra chira;
d) Nguoi duoc cap chimg chi so cap va ban sao chiing chi so cip dé cho nguoi
khac str dung chirng chi so cap hoac ban sao ching chi so cap cua minh.
2. Nguoi ding d?}u co s¢ hoat dong dao tao so cap xem Xet ra quyét dinh hay bo
viéc cong nhan tot nghi¢p va thu hoi chiing chi so cap va ban sao ching chi so
cap ma minh da cap. Trong trueong hop can thiét, viéc thu hoi ching chi so cap
dugc thdng bao rong rai trén cac phuong tién thong tin dai chdng.
Chuong VIII

SO SACH, BIEU MAU QUAN LY PAO TAO VA CHE BPQ BAO CAO

TRONG DAO TAO TRINH PO SO CAP

Piéu 32. S6 sach, biéu mau quan 1y dao tao



S6 sé&ch, biéu mau quan 1y ddo tao so cap ban hanh kém theo Thong tu nay,
gom:

1. Tién do dao tao Mau sb 3.
2. Ké hoach gi4o vién Mau s6 4.
3. 56 1én 16p Mau s6 5.
4. Sb tay gi4o vién Mau s6 6.
5. Ké hoach do tao Mau sb 7.
6. S6 cap chung chi so cap Mau s6 8.
7. S6 cap ban sao chiing chisocap  Mau s6 9.
8. S6 quan Iy hoc sinh Mau sé 10.

Piéu 33. Ché d¢ bao cao

1. Co s¢ dao tao so gép thuc hiénrbéo Céo‘ S¢ Lao dong - Thuong binh va Xa hoi
va B, nganh tryuc tiep quan ly (néu co) vé két qua tuyén sinh, dao tao so cap
dinh ky 6 thang (trudc ngay 30 thang 6) va 01 nam (trudc ngay 31 thang 12)
theo mau so 11 ban hanh kém theo Thong tu nay.

2. S¢ Lao dong - Thuong binh va Xa hoi téng hop két qua thuc hién tuyén sinh,
dao tao so cap trén dia ban; cac B, nganh tong hop két qua thuc hién tuyén
sinh, ddo tao so cip d6i Voi cac don vi truc thuoc (néu co) va bao cao dinh ky 6
thang (truéc ngay 31 thang 7) va 01 ndm (trudc ngay 31 thang 01 ctia nam lién

ké&) vé Bo Lao dong - Thuong binh va Xa hoi theo mau sé 12 ban hanh kém theo
Thong tu nay.

Chuong IX

TO CHUC THUC HIEN
Piéu 34. Trach nhiém B¢ Lao dong - Thwong binh va Xa hji
1. Chu tri va phdi hop véi cac co quan quan ly co s¢ gigo duc nghé nghiép cua
cac Bo nganh, dia phuong chi dao, huéng dan thuc hién cac quy dinh vé dao tao
trinh d§ so cap.
2. Thanh tra, kiém tra, tong hop bao céo viéc thuc hién cac quy dinh vé dao tao
trinh do so cap.
Pieu 35. Trach nhiém ciaa Uy ban nhan dan cac tinh, thanh phd truc thugc
Trung wong
1. Chi dao, hudng d?l,n cac co S¢ ddo tao so cap trén dia ban to chic thuc hién
dao tao trinh d6 so cap theo quy dinh.
2. Chi dao, kiem tra, tong hop bao céo viéc thuc hién dao tao so cap doi véi cac
co s& dao tao trinh d6 so cap trén dia ban theo quy dinh.
Piéu 36. Trach nhiém cia cac B§, nganh cé co sé dao tao so cap truc thudc
1. Chi dao, husng dan cac co s dao tao so cap truc thudc td chuc thuc hién dao
tao trinh dd so cap.
2. Chi dao, kiém tra, tong hop bao céo viéc thuc hién dao tao so clp ddi véi cac
co s¢ dao tao trinh d so cap thugc tham quyen quan 1y theo quy dinh.



Piéu 37. Hiéu luc thi hanh
1. Thong tu nay c6 hiéu lyc thi hanh ké tir ngay 05 thang 12 nam 2015.

2. Co s¢ dao tao so cAp tuyén sinh, dao tao trinh d¢ so cap nghé trudc ngay ,
Thong tu nay co6 hiéu luc thi hanh, thi tiep tuc to chtrc dao tao cho den khi két
thac khda hoc theo chuong trinh, quy dinh vé dao tao so cap nghe.

3. Bdi b Théng tu s6 31/2010/TT-BLDTBXH ngay 08 thang 10 ndm 2010 cua
B truong Bo Lao dong - Thuong binh va Xa hoi huéng dan xay dung chuong
trinh, bién soan gido trinh day nghé trinh d6 so cap va cac quy dinh vé day nghé
trinh d0 so cap trai voi cac quy dinh tai Thong tu nay.

4. Céc co quan, t6 chic trong qua trinh thuc hién Thong tu nay, néu c6 kho
khan, vudng mac hogc phat hién nhiing diém méi phét sinh, c6 trach nhiém
phan &nh kip thoi vé Bo Lao dong - Thuong binh va Xa hoi dé huéng dan hoac
bd sung, diéu chinh cho phi hop./.

KT.BQ TRUONG

Noi nhan: THU TRUONG

- Ban Bi thu Trung wong Bang;

- Thu tuéng, cac Pho Thu tudng
Chinh phu;

- Cac B9, co quan ngang B9, co quan . S
thugc Chinh pha: Huynh Vin Ti
- HDND, UBND, S6¢ LDTBXH cac
tinh, tp truc thuoc TW;

- Van phong Trung wong va cac Ban
cua bang;

- Vin phong Tong Bi thu;

- Van phong Chu tich nuéc;

- Hoi dong dan toc va cac Uy ban
ctia Quéc hoi;

- Van phong Quéc hoi;

- Véan phong Chinh phu;

- Toa an nhan dan toi cao;

- Vién Kiém sat nhan dan tdi cao;

- Kiém toan nha nudc;

- Uy ban Giam sat tai chinh Quéc
gia;

- Ngan hang Chinh sach xa hoi;

- Ngan hang Phat trién Viét Nam;

- Uy ban Trung wong Mit tran T6
qudc Viét Nam;

- Co quan Trung wong cua cac doan
the;

- Cyc Kiém tra van ban QPPL (B
Tu phap);

- Cbng bao, Website Chinh phu,
Website B LDTBXH,;



- Luu: VT, TCDN.



MAU SO 1

CHUNG CHI SO CAP
(Ban hanh kem theo Thong tw so 42/12015/TT-BLDOTBXH ngay 20 thang 10 nam
2015 cua B¢ truong Bo Lao dong - Thirong binh va Xa hoi)

Mt trudc

CONG HOA XA HOI CHU
CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM

[ dnh
ind A
ddng diu 1 fal'[
Bilp la CHUNG CHI ¢
v o TR e f
18cm Sinh ngly:.......oeceriericsrasens
4 D3 hoan thanh chuong trinh. .......

Tir ngay... thang....ndm ...dén ng

CHGNG Cl‘" SO C;\.P Xf:p (! AR R

S6 higu:.............

50 vao s0 cap chimg chi:......

" N2 (1): Chire danh ngudi dimg diu co sé
(2): Tén co s dao tao so cép.

MAU SO 2

BAN SAO CHUNG CHI SO CAP
(Ban hanh kem theo Thong tw so 42/2015/TT-BLDTBXH ngay 20 thang 10 nam
2015 cua B¢ truong Bé Lao dong - Thuong binh va Xa hoi)



Mt trurére

CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM

CHUNG CHI SO CAP

CONG HOA XA HOI CHU

Dén dinh

3ud, ! . cﬁ- p
sons i BAN SA(

CHUNG CHI S

i s AL LR
Di hoan thanh chuong trinh........
Tir ngay... thing....ndm ...dén ngi

X Joaiall L LU LUINII ALY VLY

So hiu:............

A

MAU SO 3
TIEN PO PAO TAO

(1): Churc danh ngudi dimg diu co sé
(2): Tén co sé dio tao so cip.

(Ban hanh kém theo Théng tur sé 42/2015/TT-BLDTBXH ngay 20/10/2015 cua
Bo truong Bo Lao dong - Thuong binh va Xa hoi)

(Tén co s& dao tao so cap)

Tién a9 dao tao
Lop hoC: .ecvvennnnn. Khoéa hoc: .............

Tuan
Noi dung o
hoat dong ngay

Pén

ngay

Thang

505152

Ghi
chu




Khai, bé giang ~ Hoat dong chung Mo dun dao tao  Thuyc tap tai doanh
nghé nghiép

Kiém tra, thi két thic Nghi 18 Lao dong/ngoai khoa
khoa hoc
Ghi chu: Cac co s6 ddo tao so cap quy dinh cac ky hiéu cu thé cho ting ngi
dung sao cho de theo ddi, khong trung lap.

VPP ,ngay ....thang .....nam .....
Hi¢u truwéng/Giam doc Truwéng phong dao tao
(ky tén, dong dau) (ky, ghi rd ho tén)

MAU SO 4
KE HOACH GIAO VIEN

(Ban hanh kém theo Théng tw so 42/2015/TT-BLDTBXH ngay 20/10/2015 cua
Bo truong Bo Lao dong - Thuong binh va Xa hoi)

(Tén co s¢ dio tao so cap) ...........
K& hoach gido vién
Namhoc:............................. Khoéahoc: ........................

Cac nhiém

Bé tri giang day Vukhac | Tong

Gio | Sosanh

Hova ) sé S0 gio| tiéu
sé ten | Thang o QUY |giang chuan
TT gido  Tuin 123 .. 2526@;;]’%g NG tf\o'h trong| theo | Giy | Gid
vien | o dung 2™ hoc | quy thira thiéu
Lép 910 | ky | dinh
dun glang

1 2 3 4 5 6 7 8 9 10 11| 12




........... ,ngay......thang ...... nam
Hiéu trwong/Giamaéc ...
(Ky tén, dong dau) Trwéng khoa, Bé mon
(ky, ghi rd ho tén)



MAU SO 5
SO LEN LOP
(Ban hanh kem theo Thong tw so 42/12015/TT-BLODTBXH ngay 20/10/2015 cua
Bo truong Bo Lao dong - Thuong binh va Xa hoi)

Don vi quan Iy truc tiép (néu co)

(Trang bia 1)

Sé 1én lop
1 o TR
Trinh d@: ...
NON@: e ueireniitneriieereereeerreneressesesssesessssesesessesenes
KROA: ...

(Kho 26x38,5)




MUC LUC SO LEN LOP
Noi dung Trang

wm
O~
_|
—

Danh sach giao vién

Thoi khoa bicu

Theo d6i ngay hoc tap

Bang ghi tdm tat noi dung

Bang ghi diém

Xép loai két qua rén luyén

Tong hop két qua hoc tap

Tong hop danh gia cubi nam - cudi khoa

O© 0 N o o A W DN B

Kiém tra tinh hinh day hoc
10 Hudng dan st dung
1. Danh s&ch giao vién giang day

S6 gior giang

TT Ho va tén giao vién Giang day mo-dun day

1
2
3
4




© [0 N |O O

11

12

13

14

15

16

17

18

1T

Giao vién chu nhiém




2. Thoi khéa biéu

(Thuc hién tirngay  thang  ndm ... denngay .....thang ..... nam ........ )
Tha 2 Tha 3 Tha 4 Tha 5 Tha 6 Tha 7 Chu nhat
NOT o | NOH g INOT o INOT o INOE o INOT g O
dun gian dun gian dun gian dun gian dun gian dun gian dun gian
g g g g g g g
Tu Tu: Tur... Tur. Tur... Tu Tu
Dén DPén Dén Dén Dén Dén Dén
Tu Tu: Tu: Tu: Tu: Tu: Tu:
Dén DPén Dén Dén Dén Dén Dén
Tuz. Tu:. Tuz. Tf)g. TL‘;. TL‘;. Tfl,.’.
Dén Dén Dén Dén beén beén bén
Tuz. Tu:. Tuz. Tf)g. TL‘;. TL‘;. Tfl,.’.
Dén DPén Dén Dén beén bén bén
Tu. Tu. Tu Tu Tu Tu Tu:
Dén Pén Dén Dén DPén DPén Pén
Tur. Tu. Tu:. Tu:. Tt;. Tt;. Tu:.
Dén Pén Dén Dén DPén DPén Pén
Tuz. Tu:. Tu. Tu. TL‘;. TL‘;. Tu:.
Dén Dén Dén Dén beén beén DPeén
Tuz. Tu:. Tu. Tu. TL‘;. TL‘;. Tu:.
Dén Dén Dén Dén beén beén DPeén

Trudng phong dao tao
(Ky tén, dong dau, ghi rd ho tén)




3. Theo ddi ngay hoc tap

Théng...... nam.......
TT Ho vatén hoc Ngay S6 S6 gioGhi cha
sinfh 9 213 ... |20 30 31 910 nohi
nghi |khéng
cd | phép
phép
Cong Co phép
Khong phep
4. Bang ghi tom tit ndi dung
Ho va tén gido
AV T3 OSSP
Mo-
4 1010 S P
Ngay Ién S6 gio T6m tat noi dung bai day, S6 hoc sinh - Chit ky
l6p Ly Thuc Kiém kiém tra vang mat | giao vién

thuyét| hanh | tra




5. Bang ghi diém

.........................

Ngay kiém tra

. L .. | Pbiém
S0 Hovaténhog | Diémkiem | s Ghjchg
TT sinh biém kiém tra thuong | r3 két thuc 4
xuyén va kiem tra dinh ky|  ma-dqun un
mo-dun N .
Lan1/Lan 2
Ghi chl: Mdi mé dun mé 1 trang dé ghi diém cua hoc sinh.
6. Xép két qua rén luyén
Ky hoc (dot hoC) .....ccoevevnenee
Xép loai
S6 | Ho vatén NPT . Trun
T Nhan xét tom tat xyit | _. g .
TT hocsinh 78 Tt kha binh 19 v Kem

kha




7. Tong hop két qua hec tap

Két qua hoc tAp mo - dun
Hovatén Tén MD.... Tén MD:... Tén MBD....

hoc sinh |4 4. e . AL M0-dun phai
Hé so:...... Hé so:...... Hé so:...... hoc lai
2 N biém mo - biém mo -
DPiém mo - dun
dun dun

8. Tong hop danh gia cudi khoa

Hovatén | Sb gio nghi hoc | Piém |Két qua Mo-dun phai Ghi chi
hoc sinh trung ren hoc lai
binh | luyén

chung

Tong C6 Khaéng
so |phép| phép




9. Kiém tra tinh hinh day hec

So
TT

Thoi
gian
kiem tra

Thanh
phan
doan

Kiém tra

N@i dung kiém
tra

Két qua kiém
tra

Kién nghi/
yéu cau
cua doan
kiém tra

Ghi chu

10. Huéng dan sir dung

S6 1én 16p dung dé theo di toan bo qua trinh hoc tap va két qua hoc tap caa hoc
sinh va giang day cua gi4o vién trong toan khoa hoc. S6 duoc dit tai Phong dao
tao hoac bo phan phu trach dao tao (goi chung la phong dao tao). Phong dao tao
quy dinh hinh thtrc nhan s6 trude khi 18n 16p va tra sé sau khi két thic ngay hoc
d6i voi ngudi gido vién sir dung.

Phwong phdp ghi sé-

1. Danh séach gido vién giang day va thoi khoa biéu do Phong dao tao ghi trong
mot khoa hoc.

2. Theo ddi ngay hoc tap cua hoc sinh

- Hoc sinh c6 mat: Dé tréng

- Hoc sinh ving mit:

+Vang mat ¢ ly do, ghi: P

+ Vang mat khong Iy do, ghi: K



Trong thoi gian hoc sinh nghi mot sé gio hoc trong ngay thi gido vién ghi sé gio
nghi cua hoc sinh.

3. Biem ghi trong s6 12 diém kiém tra thuong xuyén, kiém tra dinh ky, diém
kiém tra ket thac mo - dun va diém mé - dun.

MAU SO 6

SO TAY GIAO VIEN
(Ban hanh kem theo Thong tw so6 42/2015/TT-BLDTBXH ngay 20/10/2015 cua
Bo truong Bo Lao dong - Thuong binh va Xa hoi)

Pon vi quan Iy tryc tiép (néu cd)

(Trang bia 1)

So tay gido vién

NGN@: .




MUC LUC SO TAY GIAO VIEN
S6TT Noi dung Trang
Théng tin vé 16p hoc
Két qua hoc tap
S6 gior nghi hoc md - dun
Quan ly hoc sinh cé biét
banh gia qua trinh giang day mo - dun

o o1 A W DN B

Huéng dan sir dung

I. Thong tin vé I6p hoc/khda hec
1. Nghé dao tao:
2. Trinh @6 dao tao:

3. Trinh d6 dau vao va hinh thirc danh gia dau
V7 (0 LSRR

5. T6 chuc 16p hoc

a) Si s6 16p hoc:

b) Bo may quan ly 16p:
- Giao vién chia nhiém:
- L&p trudng:

- Lép pho:

+

- C4c t0 truong:

+

¢) Phuong thirc t chirc dao tao:



I1. Két qua hoc tap

Diém kiém tra

S6  Ho vatén hoc Diém kiém tra thudng xuyén va két thiic m0 - pidm mé -
TT sinh Kiém tra dinh ky mo - dun dun dun
Lan 1 Lan2
I11. Tong hop s6 gio nghi hoc md - dun
S6 | Hovatén Ky hoc (dogt hoc) Téna s
TT | hocsinh g




IV. Quan ly hoc sinh c& biét
(Tén hoc sinh, déac diém, hinh thizc quan 1y gi&o duc, ddanh gid phat trién)

V. Panh gia qua trinh giang day mo-dun

(Panh gia chung qua trinh té chite dao tao, qudn Iy 16p hoc va két qua hoc tdp
cua lop hoc, kinh nghiém giang day mo-dun)

................................................................................................

.................................

................................................................................................

.................................

................................................................................................



.................................

.................................................................................................

VI. Huéng dan sir dung
S tay gi4o Vvién la so ghi chép cua gido vién trong qué trinh quan ly giang day
trép l6p hoc,. Noi dung phan anh ké hoach hoc tap va cac qua trinh dién ra trong
trién khai ké hoach hoc tap mé-dun ma gido vién tham gia giang day.
Phuong phap ghi:
1. Théng tin 16p hoc va thai khoa biéu duge xac dinh khi bat dau té chuc giang
day mé-dun.
- Trinh d6 dau vao: ghi yéu cau trinh d6 dau vao quy dinh chung caa hoc sinh
tham gia hoc tap mo-dun hodc yéu cau cac mo-dun hoc sinh phai hoc trudc khi
vao hoc moé dun.
- Hinh thire danh gia dau vao 1a hinh thiic tuyen sinh hoac danh gia két qua cac
mo dun hoc sinh da hoc lam tién dé cho viéc hoc tap mé dun.
- Phuong thiic t6 chiic dao tao: ghi nhitng nét co ban cua phuong thuc t6 chuc
16p hoc, phuong phap giang day va danh gia két qua hoc tap trong giang day mo
dun.
2. Két qua hoc tap: ghi két qua kiém tra dinh ky, kiém tra két thic mo dun.
3. Theo ddi gio 1én 16p caa hoc sinh.
4. Ghi vé hoc sinh cé biét.
5. Panh gia qué trinh giang day mé dun: ghi dc diém chung cac hoat dong
chung cua 16p hoc, cac phuong thuc 6 chuc dao tao da dua ra, danh gia tac
dong cua tirng phuong thirc té chuc dao tao, ndi dung dao tao va két qua hoc tap
chung cua lop hoc.

MAU SO 7

KE HOACH DAO TAO
(Ban hanh kém theo Théong tw sé 42/2015/TT-BLDTBXH ngay 20/10/2015 cua
Bo truong B Lao dong - Thuong binh va Xa hoi)
(Tén co so ddo tao so cap) CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET
............................ NAM
——————— Poc l1ap - Tw do - Hanh phuc



KE HOACH PAO TAO
1. Nghé dao

2. Trinh d6 dao tao: So cép
3. Bdi tugng tuyén sinh: (trinh dé hoc vdn lam cén cir dé xét tuyén)

4. Muc tiéu dao tao:
4.1. Kién thuc:

5. Thoi gian khéa hoC: ................... thang (tir ...... [oood....dén..l....[...)



..............

dun, thoi gian 6n, kiém tra/thi két thic khéa hoc:

, trong d0, thoi gian 6n, kiém tra hét mo-

9. Phan bd thoi gian dao tao.

. Thoi gian dao tao (gio) . L o
_?_?_ MG - dun , ; | 6n Kiém Lich kiém tra hét mo -
Ly thuyét Thyc hanh — dun
LAl
ododd
Aol
Aol
Aol
LAl
LAl
LAl
LAl
L o, ) Tungay .../[.../....
Kiem tra/ thi ket thic khoa hoc . .
bén ngay ....[.....[ ...
10. Quy dinh kiém tra/thi két thic khoa hoc.
Bai tap k¥ ning tong | Pieu kién !(iém Phwong phap Ghi chi
hop tra/thi danh gia
ngay........... thang .......... ’....ném ...........

HIEU TRUONG/GIAM BOC
(ky tén, dong dau)




HUONG DAN SU DUNG

Bang ké hoach dao tao trinh d6 so cAp dugc phong dao tao hodc bo phan phu
trach dao tao (goi chung 1a phong dao tao) xay dung vao dau khoa hoc, duoc
ngudi ding dau co s dao tao so cap phé duyét va thong béo cong khai cho giéo
vién, hoc sinh vao thoi diém mé dau caa khoa hoc.

Phwong phap ghi

1. Muc tiéu dao tao: ghi ding nhu muc ti€éu dao tao trong chuong trinh dao tao
trinh d6 so cap da duoc phé duyét.

2. Quyét dinh t6 chuc 16p hoc: ghi s6 va tén quyét dinh cia nguoi dimg dau co
s dao tao so cap phé duyét to chac khda hoc.

3. Lich kiém tra két thtic mé - dun: ghi thoi diém du kién kiém tra két thdic mé -
dun.

4. Bai tap ky ndng tong hop: ghi tom tat bai kiem tra két thic khda hoc hoc yéu
cau cac kien thuc, ky nang co ban, can thiét phai dat duoc cua ngudi hoc khi két
thic khéa hoc.

5. biéu kién kiém tra: ghi cac diéu kién can thiét dé kiém tra két thic khda hoc
(dia diem, thiet bi, may moc, vat tu, tai liéu,...).

MAU SO 8

SO CAP CHUNG CHI SO CAP
(Ban hanh kem theo Thong tw So 42/2015/TT-BLOTBXH ngay 20/10/2015 cua
Bé truong Bo Lao dong - Thuong binh va Xa hai)

Pon vi quan Iy tryc tiép (néu cd)

SO
CAP CHUNG CHI SO CAP
Quyeén so:

(Trang bia)



MAU SO 8

SO CAP CHUNG CHI SO CAP
(Ban hanh kem theo Thong tw So 42/2015/TT-BLOTBXH ngay 20/10/2015 cua
Bé truong Bo Lao dong - Thuong binh va Xa hgi)

Pon vi quan ly tryc tiép (néu co)

----------------------------

ooooooooooooooooooooooooooooooooooooo

SO
CAP CHUNG CHI SO CAP
Quyeén so:

(Trang 1)
CHUNG NHAN CHUNG NHAN
S6 cap chang chi nay co: ... trang SO thtr ty dang ky tir sb: ...
Danh s6 trang tir S6:.....ovvvveeveeeene. D8N SO



HIEU TRU’(”)NG/GIAM pOC
(ky tén, dong dau)

Khoa sb

HIEU TRU'GNG/GIAM pOC
(ky tén, dong dau)

SO CAP CHUNG CHI SO CAP
(Trang 2 den trang thir 100)

S6
TT

Ho tén hoc sinh

Ngay
thang
nam sinh

S6 hiéu
chang chi

Ngay
nhan
chwng chi

Chir ky
cua nguoi
nhan

Ghi chu




MAU SO 9

SO CAP BAN SAO CHUNG CHI SO CAP
(Ban hanh kem theo Thong tw So 42/2015/TT-BLOTBXH ngay 20/10/2015 cua
Bo truong B Lao dong - Thuwong binh va Xa hgi)

Pon vi quan Iy truc tiép (néu co)

............................

.....................................



(Trang bia)

SO
CAP BAN SAO CHUNG CHI SO CAP
Quyeén so:

MAU SO 9

SO CAP BAN SAO CHUNG CHI SO CAP
(Ban hanh kem theo Thong tw So 42/2015/TT-BLOTBXH ngay 20/10/2015 cua
Bé truong Bo Lao dong - Thuong binh va Xa hai)

Pon vi quan Iy tryc tiép (néu cd)

.....................................

(Trang 1)

SO



CAP BAN SAO CHUNG CHI SO CAP
Quyeén so:

CHUNG NHAN CHUNG NHAN
S6 cap ban sao chung chiso cdp cd: S tha ty dang ky tir s ..........
........... trang
Danh s6 trang tir S6:.....ovvveeeeeeen. DAL T
DEN SO e,
Mé s6 ngay:.........thang......nam....... Khoa s6
ngay:.....thang.......nam......
HIEU TRUONG/GIAM BOC HIEU TRUONG/GIAM BOC
(ky tén, dong dau) (ky tén, dong dau)

SO CAP BAN SAO CHUNG CHI SO CAP
(Trang 2 den trang tha 100)

S6 ban

. o Ngay .
, . A A h~ .
So6 | Ho tén hoc ’Ngayv >0 hlgu 80 1 hhan C Ny W .| Ghi
* . ¢ thang nam chwing |chang . |cta nguoi .
TT sinh . . . chwng N cha
sinh chi |chiso chi nhan

cap




MAU SO 10

SO QUAN LY HOC SINH
(Ban hanh kem theo Thong tw So 42/2015/TT-BLOTBXH ngay 20/10/2015 cua
Bo truong Bo Lao dong - Thuwong binh va Xa hoi)

(Pon vi quan ly truc tiép - néu co)

.................................

(Trang bia 1)




S6 quan ly hoc sinh
Trinh d¢ so cap
Quyén so:

(Pon vi quan ly truc tiép - néu co)

S6 quan ly hoc sinh
Trinh d¢ so cap
Quyén so:




CHUNG NHAN CHUNG NHAN

S6 quan ly hoc sinh cd: ............ trang S6 thu ty dang ky tir s ...
Danh sb trang tir S6:....cvvveveereenee. DAL T
DEN SO,
Mé s ngay:.........thang......nam....... Khoa s6 ngay:.....thang......nam......
HIEU TRUONG/GIAM BOC HIEU TRUONG/GIAM BOC
(ky tén, dong dau) (ky tén, dong dau)

I. So yéu ly lich

S6 dang ky...........
Ho vatén khai Sinh:.......ccccooeviiiiiii e, Nam, NT:....eeeevvnneee..
AN [TEN thUGNG GOI: ovevvvvceceeeee ettt en e
N Sinh ngay .....thang....nadm............
46 |
QUué quan:
Noi ding ky HKTT:
Noi dang ky tam trd (néu co):
Dantoc: ............... Ton gido: ............ Trinh do hoc véan trude khi vao hoc:
Ngay vao Pang CSVN:......ccciiiiiien e, Ngay chinh

Ngay két nap vao Boan TNCS Ho Chi



JC e e e e e e e e e abr e e e s b b e e e e s breeeaaareeeeaans
Noi 1am viéc sau khi két thic khoa
PO et e
I1. Két qua hoc tap toan khoa
LOp: e, Khoa:.............. Két qua hoc tap cudi khoa
Thoi gian dao tao: .......c.ccceeevveeneen,
To...l. .. d&n...[|..|...
SO TT Ténmd-dun | Diem mo- Diém kiem Toém tit nhan xét:
dun tra/thi két
e Khg |
hOC ...................................................
Lén 1|_§n Dl
Diém Xép ...................................................
101 0L |,
nghiép:

Ngay.../....[........

Ngay cap ching chi so cap:
........ Levociiid oo

Ghi chii: Mdi hoc sinh mot trang

MAU SO 11



BAO CAO KET QUA BAO TAO SO CAP 6 THANG/NAM CUA CO SO
PAO TAO SO CAP
(Ban hanh kém theo Théng tur sé 42/2015/TT-BLDTBXH ngay 20/10/2015 cua
Bo truong Bo Lao dong - Thuong binh va Xa hoi)

, |S6 hoc sinh co mat Sé hec sinh tuyén | Sb hec sinh tét
sé '\('1952‘* dau ky méi trong ky nghiép trong Ky Ghi
I & & & cha
tao nggNfrDTTSNKTnggNi’rDTTSNKTngngrDTTSNKT
CONG
,ngay ...... thang .....
ném ........ ’
HIEU TRUONG/GIAM DOC
(ky tén, dong dau)
MAU SO 12

BAO CAO KET QUA BAO TAO SO CAP 6 THANG/NAM CUA SG LAO
PONG-THUONG BINH VA XA HOI/ BO, NGANH CO CO SO PAO TAO
SO CAP TRUC THUOC

(Ban hanh kém theo Théng twr s6

[2015/TT-BLDTBXH ngay

Bo truong Bo Lao dong - Thuong binh va Xa hoi)

[ 12015 cua

Tén co

Sb sé dao
[ tao so
cap

S6 hoc sinh c6 mat

S6 hoc sinh tuyén

S6 hoc sinh tot

dau ky méi trong ky nghiép trong ky
ngngrDTTSNKTnggNﬁ’DTTSNKTngngrDTTSNKT

Ghi
chd




......... .,hgay ......thang .........ndm .........
GIAM DOC/THU TRUONG CO QUAN QUAN LY
GDNN BO, NGANH
(ky tén, dong ddu)




